
Приложение 
к Постановлению администрации

Протасовского сельского поселения 
№ 48 от 22.11.2016 года

Реестр муниципальных услуг, 
предоставляемых администрацией  и муниципальными бюджетными учреждениями 

Протасовского сельского поселения

№
п/п

Реест
ровый
номер

Наименование муниципальной услуги
(функции)

Наименование
структурного

подразделения,
предоставляющего

муниципальную услугу
(выполняющего

функцию)

Итоговый результат
предоставления услуги /

выполнения функции

Основные нормативно правовые
акты, регламентирующие

предоставление муниципальных
услуг и исполнение функций

1. Услуги в сфере земельных отношений

1 1.1 Предоставление  информации  об
объектах  недвижимого  имущества  -
земельных  участках,  государственная
собственность  на  которые  не
разграничена,  а  также   находящихся  в
муниципальной  собственности
сельского  поселения,  предназначенных
для  сдачи  в  аренду  (либо
собственность).

Администрация 
сельского поселения

Обеспечение  физических  и
юридических лиц информацией
о наличии земельных участков,
государственная  собственность
на которые не  разграничена,  а
также  находящихся  в
муниципальной  собственности
сельского  поселения,
предназначенных для передачи
в  аренду, (либо собственность)

Пункт  3  части  1  статьи  14
Федерального  закона  от  6  октября
2003  г.  №  131-ФЗ  «Об  общих
принципах  организации  местного
самоуправления  в  Российской
Федерации»; 
Положение о  порядке
предоставления и изъятия земельных
участков  на  территории
Протасовского  сельского  поселения
Мценского  района  Орловской
области,  утвержденное  решением
Протасовского  сельского  Совета
народных депутатов от 26.08.2016 г.
№ 137

2 1.2 Присвоение  адреса  объекту
недвижимости   -  земельному  участку.
Оформление  адресных  справок  о
присвоении,  аннулирование  адреса
объекта  недвижимости  –  земельного

Администрация
сельского поселения

Выдача  заявителю
постановления  о  присвоении
адреса  земельному  участку,
адресной справки

Пункт  21  части  1  статьи  14
Федерального  закона  от  6  октября
2003  г.  №  131-ФЗ  «Об  общих
принципах  организации  местного
самоуправления  в  Российской



участка Федерации»;  Градостроительный
кодекс  Российской  Федерации  от
29.12.2004г. № 190-ФЗ;
Федеральный  Закон  от  24.07.2007г.
№221-ФЗ  «О  государственном
кадастре недвижимости»

3 1.3 Утверждение  схемы  расположения
земельного  участка  на  кадастровом
плане территории

Администрация
сельского поселения

Выдача  заявителю
Постановления  администрации
сельского  поселения  «Об
утверждении  схемы
расположения  земельного
участка  на  кадастровом  плане
территории»

Приказ  Минэкономразвития  России
от  27.11.2014  №  762  «Об
утверждении  требований  к
подготовке  схемы  расположения
земельного  участка  или  земельных
участков  на  кадастровом  плане
территории  при  подготовке  схемы
расположения  земельного  участка
или  земельных  участков  на
кадастровом  плане  территории  в
форме  электронного  документа  на
бумажном носителе»

4 1.4 Предоставление  земельных  участков,
государственная  собственность  на
которые не разграничена,  и земельных
участков,  находящихся  в
муниципальной  собственности
сельского  поселения  в  собственность
или  в  аренду  без  проведения  торгов
единственному заявителю

Администрация
сельского поселения

Выдача  заявителю  Договора
аренды  или договора купли –
продажи земельного участка

Земельный Кодекс РФ
Постановление  Правительства
Орловской  области   от  30  декабря
2014 года № 443 «Об утверждении
порядка  определения  размера
арендной платы, порядка, условий и
сроков внесения арендной платы за
использование  земельных  участков,
государственная  собственность  на
которые  не  разграничена,  на
территории Орловской области» 
Положение о  порядке
предоставления и изъятия земельных
участков  на  территории
Протасовского  сельского  поселения
Мценского  района  Орловской
области,  утвержденное  решением
Протасовского  сельского  Совета
народных депутатов от 26.08.2016 г.
№ 137



5 1.5 Предоставление  земельных  участков,
государственная  собственность  на
которые  не  разграничена,  под
расположенными  на  них  зданиями,
строениями,  сооружениями  в
собственность бесплатно, за выкуп

Администрация
сельского поселения

Выдача  заявителю  Договора
купли  -продажи   земельного
участка,  Постановление  на
предоставление  в
собственность  безвозмездно
земельного участка

Закон  Орловской  области  от
25.03.2002  «О  регулировании
отдельных  земельных  отношений  в
Орловской области»
Положение о  порядке
предоставления и изъятия земельных
участков  на  территории
Протасовского  сельского  поселения
Мценского  района  Орловской
области,  утвержденное  решением
Протасовского  сельского  Совета
народных депутатов от 26.08.2016 г.
№ 137

6 1.6 Предоставление  земельных  участков
гражданам,  имеющим  трех  и  более
детей,  в  собственность  бесплатно
земельных  участков,  находящихся  в
муниципальной  собственности,  или
государственная  собственность  на
которые  не  разграничена,  для
индивидуального  жилищного
строительства  или  ведения  личного
подсобного хозяйства

Администрация
сельского поселения

Выдача  заявителю
Постановления  о
предоставлении  земельного
участка  в  собственность
безвозмездно

Закон  Орловской  области  от
03.10.2013  №  1534-ОЗ  «Об
отдельных  правоотношениях,
связанных  с  предоставлением  в
собственность гражданам земельных
участков  на  территории  Орловской
области»
Положение  «О  порядке
предоставления земельных участков
в  собственность  безвозмездно
льготным  категориям  граждан  на
территории Протасовского сельского
поселения  Мценского  района
Орловской  области»,  утвержденное
решением  Протасовского  сельского
Совета  народных  депутатов  от
29.01.2016 г. № 125

7 1.7 Предоставление  в  собственность
земельных  участков  садоводческим,
огородническим  и  дачным
некоммерческим объединениям

Администрация
сельского поселения

Выдача  заявителю
Постановления  о
предоставлении  земельного
участка в собственность 

Федеральный  закон  от  15.04.98  №
66-ФЗ  «О  садоводческих,
огороднических  и  дачных
некоммерческих  объединениях
граждан» (ред. от 21.12.2014);

8 1.8 Предоставление земельных участков из
земель  сельскохозяйственного

Администрация
сельского поселения

Выдача  заявителю  Договора
купли  -продажи   земельного

 Федеральный  закон  от 24.07.2002
№ 101-ФЗ  «Об  обороте  земель



назначения  в  собственность  по
истечении  трех  лет  с  момента
заключения договора аренды

участка сельскохозяйственного назначения»;
Закон  Орловской  области  от
30.05.2003  №  331-ОЗ  «Об  обороте
земель  сельскохозяйственного
назначения в Орловской области»;

9 1.9 Заключение  дополнительных
соглашений  к  договорам  аренды,
безвозмездного пользования земельным
участком

Администрация
сельского поселения

Выдача  дополнительного
соглашения

Гражданский  кодекс  РФ
от 26.01.1996;   
Земельный кодекс РФ от 25.10.2001
№ 136-ФЗ; 

2. Услуги в сфере имущественных отношений

10 2.1 Предоставление  информации  об
объектах  недвижимого  имущества,
находящихся  в  муниципальной
собственности,  предназначенных  для
сдачи в аренду (либо собственность).

Администрация 
сельского поселения

Обеспечение  физических  и
юридических лиц информацией
о  наличии  объектов
недвижимого  имущества,
находящихся в муниципальной
собственности,
предназначенных для передачи
в  аренду, (либо собственность)

Пункт  3  части  1  статьи  14
Федерального  закона  от  6  октября
2003  г.  №  131-ФЗ  «Об  общих
принципах  организации  местного
самоуправления  в  Российской
Федерации»
Решение  Протасовского  сельского
Совета  народных  депутатов  от
30.09.2010 №  98 «О  владении,
пользовании  и  распоряжении
(управлении)  муниципальным
имуществом  Протасовского
сельского поселения»

11 2.2 Выдача  сведений  из  реестра
муниципальной собственности

Администрация 
сельского поселения

Предоставление  выписки  из
реестра

Пункт  3  части  1  статьи  14
Федерального  закона  от  6  октября
2003  г.  №  131-ФЗ  «Об  общих
принципах  организации  местного
самоуправления  в  Российской
Федерации»
Решение  Протасовского  сельского
Совета  народных  депутатов  от
30.09.2010 №  98 «О  владении,
пользовании  и  распоряжении
(управлении)  муниципальным
имуществом  Протасовского
сельского поселения»

12 2.3 Подготовка  и  подписание  договоров Администрация Договора  аренды Гражданский  кодекс  Российской



аренды,  либо  актов  на  передачу
муниципального  имущества  во
владение  и  (или)  пользование
физическим  и  юридическим  лицам,
органам  государственной  власти
Российской Федерации.

сельского поселения муниципального  имущества,
акты  приема  передачи
муниципального имущества  во
владение  и  пользование  с
физическими  и  юридическими
лицами

Федерации (от 30 ноября 1994 года
№ 51-ФЗ); Федеральный закон от 21
декабря  2001  года  №  178-ФЗ  «О
приватизации  государственного  и
муниципального имущества»
Решение  Протасовского  сельского
Совета  народных  депутатов  от
30.09.2010 №  98 «О  владении,
пользовании  и  распоряжении
(управлении)  муниципальным
имуществом  Протасовского
сельского поселения»

13 2.4 Организация  и  проведение
приватизации  имущества  в
соответствии  с  программой
приватизации. 

Администрация
сельского поселения

Договора  купли  –  продажи
муниципального имущества

Федеральный  закон  от  21  декабря
2001  года  №  178-ФЗ  «О
приватизации  государственного  и
муниципального имущества»
Решение  Протасовского  сельского
Совета  народных  депутатов  от
30.09.2010 №  98 «О  владении,
пользовании  и  распоряжении
(управлении)  муниципальным
имуществом  Протасовского
сельского поселения»

14 2.5 Выдача  разрешения  на  право
организации  розничного  рынка
(ярмарки)  на  территории  сельского
поселения

Администрация 
сельского поселения

Выдача  разрешения  на  право
организации розничного рынка
(ярмарки)  или  отказ  в  выдаче
разрешения

Пункт  10  части  1  статьи  14
Федерального  закона  от  6  октября
2003  г.  №  131-ФЗ  «Об  общих
принципах  организации  местного
самоуправления  в  Российской
Федерации»
Постановление Правительства
Орловской области от 05.03.2011 №
68  «Об  утверждении  Порядка
организации ярмарок на территории
Орловской области»

15 2.6 Присвоение  адреса  объекту
недвижимости на территории сельского

Администрация
сельского поселения

Выдача  заявителю
постановления  о  присвоении

Пункт  21  части  1  статьи  14
Федерального  закона  от  6  октября



поселения.  Оформление  адресных
справок  о  присвоении,  аннулирование
адреса объекта недвижимости

адреса  объекту  недвижимости,
адресной справки

2003  г.  №  131-ФЗ  «Об  общих
принципах  организации  местного
самоуправления  в  Российской
Федерации»; 
Постановление  администрации
Протасовского сельского  поселения
от  13.08.2015 №  32  «Об
утверждении  Правил  присвоения,
изменения  и  аннулирования
адресов» 

3. Услуги в сфере культуры

16 3.1 Предоставление информации о времени
и  месте  театральных  представлений,
филармонических  и  эстрадных
концертов  и  гастрольных мероприятий
театров  и  филармоний,  киносеансов,
анонсы данных мероприятий.

Социально-культурный
центр сельского

поселения

Информационные материалы Пункт  12  части  1  статьи  14
Федерального  закона  от  6  октября
2003  г.  №  131-ФЗ  «Об  общих
принципах  организации  местного
самоуправления  в  Российской
Федерации»

17 3.2 Организация  культурного  досуга  и
обеспечения  жителей  услугами
учреждения  культуры:  проведение
смотров,  конкурсов,  выставок,
концертов,  массовых
театрализованных  праздников,
народных  обрядов  и  гуляний,
вечеров отдыха и развлечений и т.п.

Социально-культурный
центр сельского

поселения

Предоставление  культурно-
досуговых,  информационных
услуг населению

Пункт  12  части  1  статьи  14
Федерального  закона  от  6  октября
2003  г.  №  131-ФЗ  «Об  общих
принципах  организации  местного
самоуправления  в  Российской
Федерации»
Положение «О создании условий для
обеспечения  жителей  услугами
организаций  культуры  в  сельском
поселении»,   утвержденное
постановлением  Протасовского
сельского  Совета  народных
депутатов от 23.11.2005 г. № 82

4. Услуги в сфере молодежной политики,  физической культуры, школьного спорта и массового спорта

18 4.1 Проведение  официальных
физкультурно-оздоровительных  и
спортивных  мероприятий  на
территории сельского поселения

Социально-культурный
центр сельского

поселения

Предоставление  услуг  в  сфере
физической культуры и спорта

Пункт  14  части  1  статьи  14
Федерального  закона  от  6  октября
2003  г.  №  131-ФЗ  «Об  общих
принципах  организации  местного
самоуправления  в  Российской
Федерации»



Решение  Протасовского  сельского
Совета народных депутатов № 57 от
27.08.2008  г.  «Об  обеспечении
условий для развития на территории
Протасовского  сельского  поселения
физической  культуры  и  массового
спорта,  организации  проведения
официальных  физкультурно-
оздоровительных  и  спортивных
мероприятий сельского поселения» 

5. Услуги в сфере нотариата

19 5.1 Совершение  нотариальных  действий,
предусмотренных законодательством, в
случае  отсутствия  в  поселении
нотариуса

Администрация
сельского поселения

Удостоверение  доверенности,
свидетельствование  верности
копий  документов  и  выписок
из  них,  свидетельствование
подлинности  подписи  на
документах,   выдача
дубликатов

Пункт  3  части  1  статьи  14.1
Федерального  закона  от  6  октября
2003  г.  №  131-ФЗ  «Об  общих
принципах  организации  местного
самоуправления  в  Российской
Федерации»
Основы  законодательства
Российской Федерации о нотариате"
(утв. ВС РФ 11.02.1993 N 4462-1)
Положение  «О порядке совершения
нотариальных  действий  главой
Протасовского  сельского  поселения
и  специально  уполномоченными
должностными  лицами
администрации  Протасовского
сельского  поселения  Мценского
района  Орловской  области»,
утвержденное  решением
Протасовского  сельского  Совета
народных депутатов от 25.13.2016 г.
№ 128

6. Услуги в сфере рассмотрения обращений граждан

20 6.1 Организация  приема  граждан,
обеспечение своевременного и полного
рассмотрения  устных  и  письменных
обращений  граждан,  принятие  по  ним

Администрация
сельского поселения

Принятие  необходимых  мер,
направленных  на
восстановление  или  защиту
нарушенных  прав,  свобод  и

Статья 32 Федерального закона от 6
октября  2003  г.  №  131-ФЗ  «Об
общих  принципах  организации
местного  самоуправления  в



решений  и  направление  ответов
заявителям  в  установленный
законодательством  Российской
Федерации срок

законных интересов граждан;
Предоставление  гражданину
ответов  в  устной  или
письменной форме по существу
поставленных  в  обращении
вопросов;
или
Возвращение  обращения,
направление  обращения  в
органы  в  соответствие  с
компетенцией,   оставление
обращения  без  ответа  в
случаях,  предусмотренных
законодательством

Российской Федерации»
Федеральный  закон  от  02.05.2006г.
N  59-ФЗ  «О  порядке  рассмотрения
обращений  граждан  Российской
Федерации».

7. Услуги в сфере архивного дела

21 7.1 Предоставление  информации  по
запросам  социально-правового
характера

Администрация
сельского поселения

Выдача документов Федеральный закон  от  27.  10.  2004
№ 125-ФЗ  «Об  архивном  деле  в
Российской Федерации»
Решение  Протасовского  сельского
Совета народных депутатов № 44 от
21.12.2007  г.  «О  формировании
архивного  фонда  сельского
поселения»

8. Услуги в сфере архитектуры и градостроительной деятельности

22 8.1 Выдача  ордеров  на  проведение
земляных  работ  на  территории
сельского поселения

Администрация
сельского поселения

Выдача,  продление  ордера  на
право  проведения  земляных
работ,  или  мотивированный
отказ

Федеральный  закон  «О  введении  в
действие  градостроительного
кодекса  Российской  Федерации»  №
191- ФЗ от 29.12.2004

23 8.2 Согласование  проектов  на
строительство  инженерных  сетей.
Согласование  проектов  решений
фасадов зданий и сооружений, а так же
планов благоустройства территории

Администрация
сельского поселения

Согласование  проектов  или
отказ в согласовании

Пункт  19  части  1  статьи  14
Федерального  закона  от  6  октября
2003  г.  №  131-ФЗ  «Об  общих
принципах  организации  местного
самоуправления  в  Российской
Федерации»


